
रिक्ति संदर्भ संख्या: BIRAC/VAC/41/April-2022 

पद: अधिकािी- धित्त औि लेखा 

 

पद की संख्या: 01[एक] अन्य धिछड़ा िर्भ (ओबीसी) शे्रणी हेतु आिधित 

 

वेतनमान : 40,000/- रु. 1,20,000/- रु. के साथ-साथ 35% का अनुलार् तथा 27% एचआिए 

 

काम का वववरण: कंिनी अधिधनयम के अनुसाि सामान्य लेखा धसद्ांत  ंके अनुरूि अत्यधिक धिधिष्ट लेखांकन कायभ किना। 

महत्वपूणण विमे्मदाररय ं: 

 

िद की धिमे्मदारिय  ंमें धनम्नधलक्तखत चीज़ें िाधमल हैं, लेधकन यह यही ंतक सीधमत 

नही ंहैं: 

 

 SoPs के अनुसाि चालान आिारित रु्र्तान किना। 

 बैंक िेकक्तिलीऐिन। 

 ि क्तटंर् की सटीकता सुधनधित किने हेतु माधसक आिाि िि सामान्य 

खाता बही की समीिा किना। 

 टैली औि ईआििी में अकाउंधटंर् एंटर ी िखना। 

 माधसक, तै्रमाधसक औि िाधषभक समािन र्धतधिधिय  ं का समन्वय 

किना। 

 ब र्भ की बैठक  ंहेतु तै्रमाधसक औि िाधषभक धित्तीय धिििण औि धित्तीय 

रिि टभ तैयाि किना। 

 लेखांकन प्रधियाओ ंऔि प्रधियाओ ंमें सुिाि के धलए सुझाि देना औि 

लारू् किना। 

 व्यक्तिर्त औि टीम की रू्धमका औि धिमे्मदारिय  ंक  समझना। 

 मौिूदा कंपू्यटि प्रौद्य धर्की का उिय र् किते हुए र्धतधिधिय  ं के 

रिकॉर्भ कीधिंर्, कायाभन्वयन, संि िन औि दस्तािेज़ीकिण किना। 

 आयकि धनिाभिण, सेिाकि में कटौती का अनुिालन, िीएसटी, र्धिष्य 

धनधि औि अन्य िैिाधनक अनुिालन तैयाि किना। 

 टीर्ीएस रिटनभ, माल औि सेिा कि (िीएसटी) रिटनभ औि अन्य 

िैिाधनक रिटनभ दाक्तखल किना, कि से संबंधित मुदे्द िि सलाह देना, 

किािान, धिदेिी य र्दान धिधनयमन अधिधनयम (एफसीआिए), अन्य 

िैिाधनक अनुिालन, चेक बुक औि कंुिी के संििक िासिर्भ। 

 प्रस्ताि की धित्तीय सहमधत के धलए प्रसंस्किण। 

 व्यय का धिशे्लषण, एसओिी की समीिा औि संि िन का प्रस्ताि, 

लेखाििीिा उत्ति तैयाि किना। 

 सािभिधनक धित्तीय प्रबंिन प्रणाली (िीएफएमएस)/व्यय, अधिम औि 

हस्तांतिण (ईएटी) कायाभन्वयन, रिकॉर्भ कीधिंर्, लेखा ििीिा औि अन्य 

सधमधतय  ंहेतु रिि टभ तैयाि किना। 

 उद्यम संसािन धनय िन हेतु तैयािी/समन्वय-धित्त मॉडू्यल, धित्त औि 

लेखा धिर्ार् के टैली औि अन्य रे्टा का बैकअि िखना। 

 सूक्ष्म, लघु औि मध्यम उद्यम (MSME) अनुिालन, व्यािाि प्राप्य छूट 

प्रणाली (TReDS), धनधिदा सधमधत धित्त प्रधतधनधि, अधतरिि धर्धत्त। 

पात्रता: 

 

आवश्यक योग्यता: 

धकसी मान्यता प्राप्त धिश्वधिद्यालय / संस्थान से 

बीकॉम तथा धकसी मान्यता प्राप्त संस्थान से िीिी 

धर्प्ल मा (धित्त)। 

 

 

वांछनीय योग्यता: 

धकसी मान्यता प्राप्त संस्थान से चाटभर्भ अकाउंटेंट। 

 

अनुभव: नू्यनतम 2 िषभ। 

 

आयु सीमा: अधिकतम 30 िषभ 

 

अन्य धिछड़ा िर्भ (नॉन-िीमीलेयि) के उम्मीदिाि  ं

हेतु अधिकतम आयु में 03 िषभ की छूट है। 

 

 

 


