
 
ǐरिÈत संदभ[ सÉंया. BIRAC/VAC/85/Aug-2023-CON 

 

पद : सह परामशªदाता [मानव ससंाधन एवं खरीद]                                         पद कोड : CON-19 
 
कुल पद : 01 (एक) 
 
अविध : यह िनयिुĉ ÿारंभ म¤ एक वषª कì अविध के िलए संिवदाÂमक है एवं िवभागीय आवÔयकता एवं कायª ÿदशªन के आधार पर 
नवीनीकरण िकया जाएगा। 
 
समेिकत वेतन : समिेकत वेतन अनुभव एव ंयोµयता के आधार पर Ł. 60,000/- से Ł. 90,000/- ÿित माह के मÅय तय िकया जाएगा।  
 
कायª िववरण : मानव संसाधन/ÿशासन सबंंधी मामलŌ मु´य łप से खरीद और िनिवदा ÿिøया हतेु मानव संसाधन और ÿशासन िवभाग 
के साथ िमलकर काम करना। 
मु´य कायªभार: 
 
 बाइरैक खरीद मैनुअल और जीएफआर 2017 (अंितम संशोधन 

सिहत) के अनसुार सरकारी खरीद ÿिøयाओ ंऔर िनयमŌ का 
पालन करके, आवÔयकतानुसार सरकारी ई-माक¥ टÈलेस 
(जीईएम) और ऑफ़लाइन मोड के माÅयम स े वÖतुओ ं और 
सेवाओ ंकì खरीद। 
 

 ÿारÌभ से अंत तक िनिवदा ÿिøया का ÿबंधन करना। वÖतओु ं
और सेवाओ ंकì खरीद के िलए िनिवदा दÖतावेज तैयार करना, 
बोिलया ंआमंिýत करना, बोिलयŌ का मूÐयांकन करना आिद। 
 

 उपलÊध सवेा अनुबंधŌ और एएमसी को ÿितÖथािपत करना, 
मानदडंŌ और मानकŌ का अनुपालन करना। 
 

 पåरसपंि°यŌ कì सचूी ÿबंधन और åरपोटª तैयार करना। 
 

 आयोजनŌ के ÿबंधन म¤ टीम के साथ समÆवय । 
 

 बाइरैक म¤ मानव संसाधन एवं ÿशासन से संबंिधत कोई अÆय 
कायª 

योµयता : 
 
आवÔयक योµयता : 
 
1. िकसी माÆयता ÿाĮ िवĵिवīालय/सÖंथान से Öनातक 
2. िकसी माÆयता ÿाĮ िवĵिवīालय या सÖंथान स ेमानव 
संसाधन/कािमªक ÿबंधन/सामúी ÿबंधन म¤ एमबीए। 
 
अनभुव : 
 

 तीन (03) स ेदस (10) वषª के बीच कायª अनभुव 

 सामाÆय िव°ीय िनयमŌ (जीएफआर) के ²ान के साथ 
िकसी सरकारी संÖथान / पीएसय ू/ िकसी अÆय सरकारी 
िवभाग कì वÖतुओ ंऔर सवेाओ ंकì खरीद सबंंधी मामलŌ 
म¤ Æयनूतम 06 वषª का अनभुव रखने वालŌ को ÿाथिमकता 
दी जाएगी। 
 

अिधकतम आयु : 
 
आवेदन कì अंितम ितिथ तक अिधकतम 45 वषª।  
 

 


