
 
 

Vacancy Ref No. BIRAC/VAC/88/Aug-2023-CON 
 

पद : सह परामशªदाता  [वतेन एवं लेखा]                                              पद कोड : CON-22 
 
कुल पद : 01 (एक) 
 
अविध : यह िनयिुĉ ÿारंभ म¤ एक वषª कì अविध के िलए संिवदाÂमक ह ैएवं िवभागीय आवÔयकता एवं कायª ÿदशªन के आधार पर 
नवीनीकरण िकया जा सकता ह।ै 
 
समेिकत शÐुक : समेिकत शÐुक 75,000/- Łपये ÿित माह। 
 
कायª िववरण : मु́ य łप स ेवेतन एवं लेखा संबंधी मामलŌ म¤ िव° एवं लेखा िवभाग के साथ िमलकर काम करना। 
 
मु´य उ°रदाियÂव : 
 

 सभी कायªøमŌ का लेखा-जोखा रखना। 

 उिचत Óयय अनमुोदन ÿिøया पĲात िबल भगुतान संसािधत करना। 

 Óयय का िवĴेषण 

 पीएफएमएस, ईएटी मॉड्यलू 

 ब§िकंग, ZBSA, GeM पलू खाता। 

 िविभÆन संिधया ँ

 सभी कायªøमŌ के िलए बजट बनाम Óयय पर एमआईएस। 

 øॉस िडवीजन समÆवय, बीई/आरई संकलन। 

 आवÔयकता-आधाåरत िववरण तयैार करना। 

 सभी चेक बुक, सरु±ा दÖतावेजŌ को सरुि±त रखना। 

 अधªवािषªक एवं वािषªक समापन। 

 
योµयता : 
 
अिनवायª योµयता : 
 

 सीए/आईसीडÊÐयूए 

      अथवा  

 िकसी माÆयता ÿाĮ सÖंथान स ेएमबीए-फाइन¤स/ बी.कॉम के 

साथ पीजीडीएम-फाइन¤स  

 
अनुभव : 
 
वेतन एव ं लेखा संबंधी मामलŌ म¤ Æयनूतम 03 वषª का अनभुव के 
साथ 03 से 10 वषª के बीच का अनुभव  

अिधकतम आयु : 

åरिĉ कì अंितम ितिथ तक 45 वषª. 

 


